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1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Казанский государственный энергетический университет» (далее - Университет, КГЭУ), определяет задачи, устанавливает порядок планирования, организации и проведения инициативных научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ (далее – ИНИОКР), выполняемых на кафедрах КГЭУ, а также требования к ним, порядок приемки их результатов.
1.2. Положение является типовым и распространяется на все кафедры КГЭУ.
1.3. Положение входит в состав документации, обеспечивающей функционирование системы менеджмента качества.  
2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ

Настоящее Положение разработано в соответствии с:

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями и дополнениями;

Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 06.04.2021 № 245 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»;

Порядком создания профессиональными образовательными организациями и образовательными организациями высшего образования кафедр и иных структурных подразделений, обеспечивающих практическую подготовку обучающихся, на базе иных организаций, осуществляющих деятельность по профилю соответствующей образовательной программы, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.08.2013 № 958; 

Указ Президента РФ от 07.07.2011 N 899 (ред. от 16.12.2015) "Об утверждении приоритетных направлений развития науки, технологий и техники в Российской Федерации и перечня критических технологий Российской Федерации";

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

Уставом КГЭУ;

локальными актами КГЭУ.

3. ТЕРМИНЫ И СОКРАЩЕНИЯ

В настоящем Положении использованы следующие термины и сокращения: 

ФГБОУ ВО «КГЭУ» – Казанский государственный энергетический университет;
УНИР – Управление научных исследований, инноваций и разработок;

РИД – результаты интеллектуальной деятельности;
ИНИОКР – инициативная научно-исследовательская и опытно-конструкторская работа;

НТС – научно-технический совет;

ТЗ – техническое задание;

Проректор по НиК - проректор по науке и коммерциализации.
4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1. Основными задачами проведения ИНИОКР являются:

организация фундаментальных и прикладных исследований, а также опытно-конструкторских и опытно-технологических работ в области профессиональных компетенций кафедр КГЭУ;

получение перспективного научного задела для последующего использования кафедрами КГЭУ в прикладных и экспериментальных разработках, непосредственно приносящих доход и/или имеющих потенциал коммерциализации, а также в учебном процессе при подготовке научно-педагогических кадров высшей квалификации;

развитие инновационной деятельности КГЭУ с целью создания наукоемкой научно-технической продукции и конкурентоспособных образцов новой техники и материалов, ориентированных на рынок высоких технологий.

4.2 Организацию проведения ИНИОКР осуществляет кафедра КГЭУ, инициировавшее проведение ИНИОКР.

4.3. Утверждение темы ИНИОКР и приемку результатов осуществляет НТС КГЭУ.

4.4. Координацию, контроль, научно-методическое обеспечение, организационное и нормативно-правовое обеспечение деятельности исполнителей ИНИОКР осуществляет управление научных исследований, инноваций и разработок (далее – УНИР).

5. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ПРОВЕДЕНИЯ ИНИОКР

5.1. Основанием для проведения ИНИОКР является решение НТС о включении темы ИНИОКР в тематический план НИОКР на календарный год. Предложения о рассмотрении тем ИНИОКР на НТС направляются в виде выписок из протоколов заседания кафедр (Приложение №1). К выписке прилагаются проекты технического задания (Приложения 
№2), календарного плана работ (Приложения №3).

5.2. Актуальность темы ИНИОКР подтверждается:

соглашением о сотрудничестве с предприятием реального сектора экономики;

письмом поддержки от предприятий реального сектора экономики;

соответствием темы приоритетным направлениям развития науки, технологий и техники в Российской Федерации и критическим технологиям (Указ Президента Российской Федерации от 07.07.2011 г. № 899).
5.3. Руководителем ИНИОКР может являться работник КГЭУ, состоящий с Университетом в трудовых отношениях, имеющий ученую степень доктора или кандидата наук (в том числе ученую степень, присвоенную за рубежом и признаваемую в Российской Федерации), осуществляющий самостоятельную научно-исследовательскую (в том числе участвующий в осуществлении такой деятельности) по направленности (профилю) подготовки, имеющий публикации по результатам указанной научно-исследовательской работы в ведущих отечественных и (или) зарубежных рецензируемых научных журналах и изданиях, а также, осуществляющий апробацию результатов указанной научно-исследовательской деятельности на национальных и международных конференциях.

Научный руководитель ИНИОКР обеспечивает:

своевременную подготовку технического задания, календарного плана, сопровождающих и отчетных документов по ИНИОКР;

формирование научной группы и приемку выполненных работ у исполнителей ИНИОКР;

выполнение ИНИОКР в соответствии с техническим заданием 
(далее - ТЗ) и календарным планом;

соблюдение законодательства, устава Университета.
5.4. Заявителями являются научные коллективы исследователей различных возрастных групп и научной квалификации, объединенные совместной научной деятельностью по общему научному направлению, отличающиеся общностью методологических подходов к решению научных проблем, успешно сочетающие проводимые ими научные исследования с активной подготовкой научно-педагогических кадров высшей квалификации (далее – научный коллектив).

5.5. К научному коллективу предъявляются следующие требования:

1) наличие в составе штатных сотрудников вуза, а также аспирантов, студентов (при наличии);

2) участие в научно-образовательной деятельности КГЭУ;

3) представление научных результатов и достижений в ведущих отечественных и зарубежных научных изданиях, научных форумах и выставках федерального и международного уровня.

5.6. Состав научного коллектива не должен превышать 12 человек.

5.7. НТС рассматривает заявку и в случае соответствия научного коллектива требованиям по п.5.4, а также признания заявленной темы работы актуальной в соответствии с п.5.2 и реализуемой в рамках ТЗ и календарного плана, НТС принимает решение об утверждении темы и проведения работ. Решение оформляется в виде выписки из протокола заседания НТС (Приложение № 4).
5.8. После утверждения темы ИНИОКР проректор по науке и коммерциализации (далее - проректор по НиК) утверждает комплект документов, в состав которого входят:
техническое задание на проведение ИНИОКР (Приложение №2); 

календарный план выполнения ИНИОКР (Приложение №3);

выписка из протокола заседания НТС (Приложение №4);

распоряжение о составе научного коллектива (Приложение №5).

6. ПОРЯДОК ПРИЕМКИ РЕЗУЛЬТАТОВ ИНИОКР

6.1. Рассмотрение и приемка результатов ИНИОКР осуществляется по завершении работы комиссией НТС, сформированной по распоряжению председателя НТС.

6.2. По каждой завершенной ИНИОКР ее руководитель не позднее 15 дней до даты окончания работы передает секретарю НТС:

отчет о ИНИОКР, оформленный в соответствии с ГОСТ 7.32-2001;

отчет о выполнении показателей технического задания на проведение ИНИОКР (Приложение №6).

6.3. Решение комиссии НТС о приемке завершенной ИНИОКР оформляется протоколом заседания НТС (Приложение №7).

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящее Положение регистрируется в Оргдепартаменте. Оригинальный экземпляр настоящего Положения хранится в Оргдепартаменте до его замены в установленном порядке.

Разработчик:

Начальник УНИР                                                                           М.Ф. Низамиев

Приложение №1
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	МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования
«КАЗАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭНЕРГЕТИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
(ФГБОУ ВО «КГЭУ»)

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА

заседания кафедры __________________________

                                        (наименование кафедры)

Дата ____.__________. 20___                                                          № ___
Председатель – ________

Секретарь – _______

Присутствовали: 

Повестка дня:

1. Об организации проведения ИНИОКР.

СЛУШАЛИ: 

Научного руководителя группы Ф.И.О. с докладом о заявке на открытие ИНИОКР «Наименование работы».

Доклад содержит:

- актуальность;

- цель;

- задачи;

- сведения о руководителе и исполнителях ИНИОКР (Ф.И.О., должность);

- сроки выполнения;

- ожидаемый научный результат.

К выписке прилагаются проекты технического задания, календарного план работ.

ПОСТАНОВИЛИ:
1. Утвердить тему ИНИОКР «Наименование работы»

2. Решение принято открытым голосованием («за» - __, «против» - __).

Зав. кафедрой    ____                                                                       _________
Секретарь каф. ____




                           _________


Приложение №2









УТВЕРЖДАЮ 









Проректор по НиК 









____________  И.В. Ившин 









«___»____________ 20__г. 

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

на проведение ИНИОКР

«Наименование ИНИОКР»

1. Тема ИНИОКР: 

2. Характер ИНИОКР: 

(фундаментальное, прикладное исследование, экспериментальная разработка) 

3. Научный руководитель ИНИОКР: 

(Ф.И.О., научная степень, должность) 

4. Наименование кафедры КГЭУ, в котором проводится ИНИОКР: 

5. Основание для проведения ИНИОКР: 

Протокол №___ Научно-технического совета ФГБОУ ВО «КГЭУ» от «___»_________20__ г. 

6. Соответствие проводимых исследований:

– приоритетным направлениям развития науки, технологий и техники в Российской Федерации и критическим технологиям;
– актуальным задачам предприятий реального сектора экономики (письмо поддержки, соглашение о сотрудничестве).
7. Коды темы по рубрикатору ГРНТИ: 

8. Сроки проведения: начало – __.__.20__, окончание – __.__.20__ 

9. Цели, содержание и основные требования к проведению ИНИОКР: 

10. Ожидаемые научно-технические результаты ИНИОКР:
	Наименование научно-технического результата
	Минимальное

число
	План

	Публикация статьи в сборниках конференций и журналах индексируемых в базах данных Web of Science, Scopus
	1
	

	Публикация статьи в сборниках конференций и журналах из перечня ВАК
	3
	

	Публикация статьи в журналах РИНЦ и сборниках конференций, размещенных в базе РИНЦ
	5
	

	Количество полученных РИД (изобретение, полезная модель, полезная модель, программа ЭВМ)
	1
	

	Количество поданных заявок на внешние конкурсы, гранты, проекты (Постановления Правительства РФ №№ 218, 220, 555, 209, 208; гранты: РНФ, Президента РФ, Правительства РТ)
	1
	


11. Потенциальные потребители (заказчики) результатов работы (продукции):
12. Предполагаемое использование результатов работы (продукции): 

13. Предполагаемое использование результатов работы (продукции) в учебном процессе:

14. Перечень научной, технической и другой документации, представляемой по окончании ИНИОКР:

            Руководитель ИНИОКР      ___________________ / _________________

Приложение №3

УТВЕРЖДАЮ 

Проректор по НиК 

____________  И.В. Ившин 

«___»____________ 20__г. 

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН 

проведения ИНИОКР

«Наименование ИНИОКР»

	№ этапа
	Наименование этапа
	Сроки проведения
	Научные и (или) научно-технические результаты (продукция) этапа

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель ИНИОКР                                                                     ___________________ / _______________

Приложение №4
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	МИНИСТЕРСТВО НАУКИ  И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования
«КАЗАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭНЕРГЕТИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
(ФГБОУ ВО «КГЭУ»)


Выписка ИЗ ПРОТОКОЛА

заседания научно-технического совета

ФГБОУ ВО «КГЭУ»

	Дата_____._______________.20_____
	
	№_


Председатель – ________

Секретарь – _______

Присутствовали: 
Приглашенные: 

п. __ повестки Заседания: Об утверждении темы и проведения ИНИОКР «Наименование работы».
СЛУШАЛИ: Сообщение председателя НТС _______ об утверждении темы и проведении ИНИОКР «Наименование работы».
ВЫСТУПИЛ: научный руководитель ИНИОКР «Наименование работы» ФИО.

В счетную комиссию предложены:
Вопрос по повестке дня ставится на открытое голосование.

СЛУШАЛИ: председателя счетной комиссии __________ который зачитал протоколы заседания счетной комиссии:

– об избрании председателя счетной комиссии;

– о результатах голосования по открытию ИНИОКР «Наименование работы»: всего подано голосов – __. Из них: «за» – __, «против» – ___, «воздержались» – __.
ПОСТАНОВИЛИ: 1. Утвердить протокол _______ заседания счетной комиссии по подсчету голосов по открытию ИНИОКР «Наименование работы»:

За – __

Против – __

Не действительно – ___.

2. На основании результатов голосования утвердить тему ИНИОКР «Наименование работы». Утвердить руководителем работы ФИО. Принять решение о начале выполнения работы в соответствии с представленными техническим заданием и календарным планом.

Решение принято единогласно.
Председатель НТС, 

проректор по науке и коммерциализации 




____________
Секретарь НТС





                                    ____________

Приложение №5
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	МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования
«КАЗАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭНЕРГЕТИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
(ФГБОУ ВО «КГЭУ»)


РАСПОРЯЖЕНИЕ

____________







№ ___________

О составе научного коллектива 

С целью реализации в 20__ г. проекта «Наименование проекта» (далее – Проект) в рамках реализации ИНИОКР:

1. Утвердить научный коллектив при выполнении Проекта в рамках реализации ИНИОКР в следующем составе:

1) ФИО – должность;

2) ФИО – должность.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Проректор по НиК







_____________

Копии распоряжения переданы: проректору по НиК, проректору по ЭиФ, начальникам УНИР, ОК, ФЭО, директору Оргдепартамента

Приложение №6
Отчет о выполнении показателей технического задания 

на проведение ИНИОКР

«Наименование ИНИОКР»

1. Тема ИНИОКР: 

2. Ф.И.О., телефон, E-mail руководителя: 

3. Соответствие научно-технических результатов ИНИОКР: 

	Наименование научно-технического результата
	Минимальное

число
	План
	Факт

	Публикация статьи в сборниках конференций и журналах индексируемых в базах данных Web of Science, Scopus
	1
	
	

	Публикация статьи в сборниках конференций и журналах из перечня ВАК
	3
	
	

	Публикация статьи в журналах РИНЦ и сборниках конференций, размещенных в базе РИНЦ
	5
	
	

	Количество полученных РИД (изобретение, полезная модель, полезная модель, программа ЭВМ)
	1
	
	

	Количество поданных заявок на внешние конкурсы, гранты, проекты (Постановления Правительства РФ №№ 218, 220, 555, 209, 208; гранты: РНФ, Президента РФ, Правительства РТ)
	1
	
	


4. Степень готовности полученных результатов к практическому использованию: 

5. Предполагаемое использование результатов (с описанием инновационного и коммерческого потенциала): 

6. Библиографический список публикаций, отражающий результаты работы (научно-технические отчеты, монографии, учебники, статьи в российских изданиях, статьи в зарубежных изданиях, доклады, другие публикации, проданные лицензии, заявки на объекты промышленной собственности, патенты, диссертации, названия экспонатов с указанием участия в выставках): 

7. Использование результатов в учебном процессе (создание новых дисциплин, использование в преподавании существующих дисциплин, создание учебного оборудования; продукция для обеспечения учебного процесса): 

8. Список сотрудников профессорско-преподавательского состава, принимавших участие в выполнении ИНИОКР: 

9. Список студентов, принимавших участие в выполнении ИНИОКР: 

10. Список аспирантов, принимавших участие в выполнении ИНИОКР: 

Руководитель ИНИОКР      ___________________ / _________________

Приложение №7
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	МИНИСТЕРСТВО НАУКИ  И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования
«КАЗАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭНЕРГЕТИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

(ФГБОУ ВО «КГЭУ»)


Выписка ИЗ ПРОТОКОЛА

заседания научно-технического совета

ФГБОУ ВО «КГЭУ»

	Дата_____._______________.20_____
	
	№_


Председатель – ________

Секретарь – _______

Присутствовали: 
Приглашенные: 

п. __ повестки Заседания: О приемке работ ИНИОКР «Наименование работы»
СЛУШАЛИ: Сообщение председателя НТС _______ о приемке ИНИОКР  «Наименование работы»

ВЫСТУПИЛ: научный руководитель ИНИОКР «Наименование работы» ФИО.

В счетную комиссию предложены:
Вопрос по повестке дня ставится на открытое голосование.

СЛУШАЛИ: председателя счетной комиссии __________, который зачитал протоколы заседания счетной комиссии:

– об избрании председателя счетной комиссии;

– о результатах голосования о приемке результатов ИНИОКР «Наименование работы»: всего подано голосов – __. Из них: «за» – __, «против» – ___, «воздержались» – __.
ПОСТАНОВИЛИ: 1. Утвердить протокол _______ заседания счетной комиссии по подсчету голосов о приемке результатов ИНИОКР «Наименование работы»:

За – __

Против – __

Не действительно – ___.

2. На основании результатов голосования принять результаты ИНИОКР «Наименование работы»
Решение принято единогласно.
Председатель НТС, 

проректор по науке и коммерциализации 




____________
Секретарь НТС





                                    ____________

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ


С настоящим Положением ознакомлен и принял к исполнению:

1. ____________________




 (Должность)                                                         
_________

_____________

(Подпись)                              (И.О.Фамилия)

_______

     (Дата)

2. ____________________




 (Должность)                                                         
_________

_____________

(Подпись)                              (И.О.Фамилия)

_______

     (Дата)

3. ____________________




 (Должность)                                                         
_________

_____________

(Подпись)                              (И.О.Фамилия)

_______

     (Дата)

4. ____________________




 (Должность)                                                         
_________

_____________

(Подпись)                              (И.О.Фамилия)

_______

     (Дата)

5. ____________________




 (Должность)                                                         
_________

_____________

(Подпись)                              (И.О.Фамилия)

_______

     (Дата)

6. ____________________




 (Должность)                                                         
_________

_____________

(Подпись)                              (И.О.Фамилия)

_______

     (Дата)

ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

	Номер изменения
	Номера листов (страниц)


	Всего листов в документе
	ФИО и подпись лица, внесшего изменение
	Дата
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Документ является собственностью ФГБОУ ВО «КГЭУ» и не подлежит передаче, 


воспроизведению и копированию без разрешения руководства 


университета
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