
Заявка на молодого специалиста 

 
 Вакансия: специалист-эсперт (секретарь Руководителя); 

 

Адрес:г. Казань, ул. Вишневского д.26 

 

Основной вид деятельности работодателя: регулирование 

в области охраны окружающей среды 

 

Адрес сайта:https://rpn.gov.ru/regions/16/intro/ 
 

 

Требуемый опыт работы Без предъявления требований к стажу работы 

Тип занятости постоянный 

Подходящий уровень высшего 

образования (бакалавриат, 

магистратура) 

бакалавриат 

Обязанности Организация работы Руководителя Управления; составление 

Плана работы Руководителя, ответы на входящие (исходящие) 

телефонные звонки. Организация работы Общественной 

приемной (организация приема граждан), подготовка презентаций 

и т.д. 

Требования Знания основ делопроизводства (работа в системе электронного 

документооборота «Практика»), информационно-

коммуникационных технологий, уверенный пользователь ПК. 

Условия Нормированный рабочий день, социальные гарантии в 

соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2004 

№79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской 

Федерации» 

Доп. Информация нет 

Уровень заработной платы 17 - 30 тыс 

Резюме можно направить по 

адресу 

(Отозваться на вакансию) 

Elena.baruzdina@tatar.ru 

Соглашение на размещение 

информации на оф. сайте КГЭУ 

да 

 

 

Контактные данные представителя работодателя* 

 

Наименование работодателя Волжско-Камское межрегиональное управление Федеральной 

службы по надзору в сфере природопользования 

(Росприроднадзора) 

Должность отв. Лица Начальник межрегионального отдела кадрового, 
информационно-аналитического обеспечения и 

делопроизводства 

ФИО Баруздина Елена Николаевна 

Контактный тел. 89625510043 (сот), 2000336 (раб) 

E-mail Elena.baruzdina@tatar.ru 

Срок размещения вакансии 11.02.2022 
 



Заявка на молодого специалиста 

 
 Вакансия: главный специалист-эсперт межрегионального 

отдела кадрового, информационно-аналитического 

обеспечения и делопроизводства Волжско-Камского 
межрегионального управления Федеральной службы по 

надзору в сфере природопользования (Росприроднадзора) 

 

Адрес:г. Казань, ул. Вишневского д.26 

 

Основной вид деятельности работодателя: регулирование 

в области охраны окружающей среды 
 

Адрес сайта:https://rpn.gov.ru/regions/16/intro/ 
 

 

Требуемый опыт работы Без предъявления требований к стажу работы 

Тип занятости постоянный 

Подходящий уровень высшего 

образования (бакалавриат, 

магистратура) 

бакалавриат 

Обязанности Ведение делопроизводства Управления; контроль за 

рассмотрением обращений граждан (ведение карточек учета, 

реестра поступающих обращений граждан, Журнала регистрации 

и т.д.), участие в организации проведения совещаний, семинаров, 

подготовка отчетности в установленной сфере деятельности и т.д. 

Требования Знания основ делопроизводства (работа в системе электронного 

документооборота «Практика»), информационно-

коммуникационных технологий, уверенный пользователь ПК. 

Условия Нормированный рабочий день, социальные гарантии в 

соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2004 

№79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской 

Федерации» 

Доп. Информация  

Уровень заработной платы 18 - 40 тыс 

Резюме можно направить по 

адресу 

(Отозваться на вакансию) 

Elena.baruzdina@tatar.ru 

Соглашение на размещение 

информации на оф. сайте КГЭУ 

Да 

 

 

Контактные данные представителя работодателя* 

 

Наименование работодателя Волжско-Камское межрегиональное управление Федеральной 

службы по надзору в сфере природопользования 

(Росприроднадзора) 

Должность отв. Лица Начальник межрегионального отдела кадрового, 

информационно-аналитического обеспечения и 

делопроизводства 

ФИО Баруздина Елена Николаевна 

Контактный тел. 89625510043 (сот), 2000336 (раб) 

E-mail Elena.baruzdina@tatar.ru 

Срок размещения вакансии 11.02.2022 
 


