
кAк ПPABиJIЬнO сOсTABиTЬ PЕзIolvIЕ'?

Pезroмe _ этo кpaткoе сooбrцение o себr кaк o спeциaлистe.

Pезroмe - этo Barтra BизиTнaя кapтotlкa, кoтopЕrя лoжится нa стoЛ Baшleмy бyдyщемy нaчaльникy
или JIетит в l\,tyсopнyю кopзинy (зaвиcит oт кaчrстBa eгo сoстaвлeния).
Pезюме - этo Balпе (Лицo>' кoтopoе вarlсlo нe пoтеpять.
Pезюме - этo Balтra личнtlя истopия yспexa, кoTopylо нy)кнo пoдaтЬ тaк, uтoбьr oнa пpoДoп}киЛacЬ.
Pезюме _ этo <oдёжкa>' пo кoтopoй Baс встpетят.

Пo.цгoтoвительньIМ этaпoМ нarПlcaнИЯ резюМе,цoлжIro бьrть чёткoе пpе.цстaвлениr цели:
- кilкylо paбory я хoчy BЬlIIoлнятЬ
- кaкruI paбoTa Мo)кет y.цoBЛеTвopить Moи зaПpoсЬl
- чeм я мoгy oбoснoвaть с'Boи ЗaпpoоЬI

ПPиMЕPHЬIи ПЛAII
сOсTABЛЕния PЕ3IoМЕ

Фиo
oснoвньtе личllьIе Дarrньrr (адpес, телефoн,,цaтa pox(дения, ceмейнoе пoлoжение)

I{eль B пot!скr paбoтьI (.rтo BьI хoTитe дeлaTь' LIa чTo пpeTel{Дyетl' кaкиx yслoвий дoбивaетeсь)

Oбpnзoвaние (мorкнo пoдчepкнyrь Tе изyченнЬIe дисциплинЬI' кoтopыr сooтBеTстByот BaIпей
цеЛи' oTМеTить yчaсTие B иссЛедoBaниях или кilких-либo paбoтax' сBязaннЬж с yчёбoй)

0пьlт paбoтЬI (в хpoнoлoгичoскoм пopядке oT пoслrднrгo Местa paбoтьl yк:Dкитe зa}Iимaемые
дoлrкIloсти, Barпи .цoлшloстные oбязшtнoсти, BЬIпoJIIIяеIuьIe фyнкции И пpoфессиoнaJIЬI{ьIе
.цoстижrния. Если Bьl нe yспeли нигдr пopaбoтaть' yкa)китe Местa пpoхo)кдения ПpoизBo.цственной
прaктики' леT}Iюю paбoтy, Bpervrенrryю paбoтy B пporкTо(' неoплaчиBaеMylo paбoтy B
блaгoтвopительньrx/вoлoнтёpскlтx opmlrизaциях. B peзюме кaкие-либo сoкpaщенl,|Я нeДoПУcтимьr)

flопoлнитeЛЬнaя инфopмaция :
{ хoбби, oбщественнaя ДеятелЬнoсTЬ (если имеет oтнoшение к paбoте ИЛ:,| ЯBЛЯеTся дoстaТoчнo

сеpьёзньrм личныМ дoсTижeниeМ) ;
'/ ЛичнЬIe oсoбеннoоти' кoToPЬIе пoМoryT Baм пpи BЬIпoлнeнии дaнIroй paбoтьI;
{ инoстpaннЬIe яЗЬIхИ, вo.циTeлЬскИe Пpa&a,

CвеДения o pекoпrеIЦaтелях (Фиo' a.цprс' телефон)

Pезroме Дoл2l(пo бьrть напечaтанo иа oДнoill ЛисTe. Bы.целпть шpифтoм кЛючeвьle мoмrшТьl:

ФИo. цель. oбoaзoвaнuе, onb|m puбomы, lonoлнumeлыlьrc свеdeнuя.


