
Инструкция по заполнению формы сбора информации 
 

Блок 1. Информация об обучающемся 
(столбцы 1 – 9) 

 
Столбец 1 Заполняется фамилия, имя и отчество (при наличии) обучающегося. 

Столбец 2 Заполняется группа обучающегося. 

Столбец 3 Заполняется курс обучающегося. 

Столбец 4 Заполняется направление подготовки обучающегося. 

Столбец 5 Заполняется наименование образовательной программы. 

Столбец 6 Заполняется населенный пункт по прописке (без указания адреса). Поле не 
заполняется, если практика проходит в КГЭУ или по договору на период 
практики (индивидуальный договор). 

Столбец 7 Заполняется регион, в котором находится населенный пункт по прописке. 
Поле не заполняется, если практика проходит в КГЭУ или по договору на 
период практики (индивидуальный договор). 

Столбец 8 Заполняется актуальный контактный номер обучающегося. Поле не 
заполняется, если практика проходит в КГЭУ или по договору на период 
практики (индивидуальный договор). 

Столбец 9 Заполняется актуальный адрес электронной почты обучающегося. Поле не 
заполняется, если практика проходит в КГЭУ или по договору на период 
практики (индивидуальный договор). 

 
Блок 2. Информация о базе практики в соответствии  

с рамочным (долгосрочным) договором, в том числе в КГЭУ 
(столбцы 10 – 12) 

 
Информация в данном блоке заполняется только в случаях прохождения 

практики в соответствии с рамочным (долгосрочным) договором, в том числе в 
случае прохождения практики в КГЭУ. От КГЭУ направляется официальное 
письмо запрос на всех обучающихся, заявившихся для прохождения практики. В 
случае прохождения практики на базе Профильной организации в соответствии с 
договором на период практики (индивидуальный договор), столбцы 10 – 12 не 
заполняются. 

 
Столбец 10 Заполняется наименование Профильной организации, с которой у КГЭУ 

заключен рамочный (долгосрочный) договор на прохождение практики или 
КГЭУ. 

Столбец 11 Заполняется наименование филиала Профильной организации, с которой у 
КГЭУ заключен рамочный (долгосрочный) договор на прохождение 
практики (при наличии филиалов).  



Столбец 12 Заполняется способ проведения практики (Стационарная или Выездная). 
Стационарная практика – Профильная организация, в которой организована 
практика, находится на территории г. Казань. 
Выездная практика – Профильная организация, в которой организована 
практика, находится за пределами территории г. Казань. 

 
Блок 3. Информация о базе практики в соответствии  

с договором на период практики (индивидуальный договор) 
(столбцы 13 – 17) 

 
Информация в данном блоке заполняется только в случаях прохождения 

практики в соответствии с договором на период практики (индивидуальный 
договор). Обучающийся не менее, чем за 1 месяц до начала практики, должен 
предоставить 2 (два) экземпляра договора на период практики (один экземпляр 
остается в Отделе практики и целевого обучения (каб. В-117), второй экземпляр 
выдается для передачи Профильной организации) ответственному по практике на 
кафедру. В срок до конца практики обучающийся должен принести письмо о 
назначении руководителя практики от Профильной организации ответственному 
по практике на кафедру. В случае прохождения практики на базе Профильной 
организации, с которой у КГЭУ заключен рамочный (долгосрочный) договор, 
столбцы 13 – 17 не заполняются. 

 
Столбец 13 Заполняется наименование Профильной организации, с которой заключен / 

будет заключен договор на период практики (индивидуальный договор). 
Столбец 14 Заполняется ИНН Профильной организации, с которой заключен / будет 

заключен договор на период практики (индивидуальный договор). 
Столбец 15 Заполняется наименование филиала Профильной организации, с которой 

заключен / будет заключен договор на период практики (индивидуальный 
договор) (при наличии филиалов).  

Столбец 16 Заполняется наименование населенного пункта, в котором находится 
Профильная организация. В случае прохождения практики в филиале 
Профильной организации, в поле заполняется населенный пункт, в котором 
находится соответствующий филиал. 
Пример заполнения: г. Казань / с. Столбище / пос. Староникольский /  

д. Чишма / пгт. Актюбинский 
Столбец 17 Заполняется способ проведения практики (Стационарная или Выездная). 

Стационарная практика – Профильная организация, в которой организована 
практика, находится на территории г. Казань. 
Выездная практика – Профильная организация, в которой организована 
практика, находится за пределами территории г. Казань. 

 
 



Блок 4. Информация о практике 
(столбцы 18 – 21) 

 
Столбец 18 Заполняется период проведения практики в соответствии с календарным 

учебным графиком. 
Столбец 19 Заполняется наименование практики в соответствии с учебным планом и 

календарным учебным графиком. 
Пример заполнения: Производственная практика (аналитическая). 

Столбец 20 Заполняется информация о руководителе практики от КГЭУ (Ф.И.О., 
должность, контактный номер, адрес электронной почты).  
Пример заполнения: Иванов И.И., доцент кафедры Физика,  
                                    +7 (999) 123-45-67, ivanovii@yandex.ru. 

Столбец 21 Заполняется «Да» или «Нет» в зависимости от того, является ли 
обучающийся сотрудником Профильной организации, в которой он будет 
проходить практику. 

 


