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1.​ Создание курса 
Создаем курс ВКР. 
Переходим во вкладку “Мои курсы”, нажимаем на три точки и 
“Новый курс” 

 
 
 
Обязательно заполняем название курса по единому шаблону, 
указываем краткое название, категорию и видимость “Показать” 
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В разделе “Формат курса” указываем “Секции по темам”, количество 
- нам понадобится минимум 5.  
Скрытые секции должны быть полностью невидимы, чтобы 
студенты не путались. 

 
 
Указываем, что у нас в курсе будут изолированные группы и 
сохраняем настройки 

 
 
В созданном курсе переходим во вкладку “Участники”, затем 
“Способы зачисления на курс” 
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Нажимаем на глазик у пункта “Самостоятельная запись”, чтобы этот 
способ был доступен.​
Затем нажимаем на шестеренку, чтобы перейти к настройкам 
способа зачисления. 

 
 
Указываем любое кодовое слово (в дальнейшем студенты будут 
записываться по другим кодовым словам) и обязательно указываем 
в пункте “Использовать кодовые слова для групп” - “Да”. Сохраняем. 
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Затем переходим в “Группы” 

 
 
Здесь в “Управлении группами” нажимаем “Создать группу”, чтобы 
создать учебные группы. 
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Указываем название группы, кодовое слово (по единому вашему 
шаблону для всех будущих групп, например грНАЗВАНИЕ-1-22). 
Видимость ставим “Видно только свое членство”, чтобы не 
путались. 

 
 
Обязательно сохраняем. По аналогии создаем и остальные группы 
направления подготовки. 
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2.​ Структура курса: 
Включаем режим редактирования в правом верхнем углу. 
Переименовываем разделы, нажимая на карандашик, добавляем 
элементы (Задание, документ, папка) нажатием на “+ добавить 
элемент или ресурс” 

 
  
Предлагаемая структура на скринах ниже: 
Нулевая секция  
- общая важная информация в элементе, который добавлен 
автоматически “Объявления” (информация о сроках 
предоставления документов, даты в документах, номер и 
дата приказа об утверждении тем).  
- Приказ об утверждении тем” как элемент “Файл”  
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Первая секция: Требования  
- пдф или ворд документы, с которыми нужно ознакомиться, 
как элемент “Файл”  

 
 
Вторая секция: Образцы бланков и документов  
- пдф или ворд документы, с которыми нужно ознакомиться, 
как элемент “Файл”  
 

 
 
Третья секция: Промежуточные варианты ВКР (предзащита)  
- элемент “Задание” для загрузки документов и ВКР. Не 
спешите создавать сейчас! Дальше будет написано, как нужно 
создавать и настраивать этот элемент.  
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Четвертая секция: Итоговые варианты ВКР (защита)  
- элемент “Задание” для загрузки документов и ВКР. Не 
спешите создавать сейчас! Дальше будет написано, как 
нужно создавать и настраивать этот элемент.  
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Пятая секция: ВКР с ЭЦП  
- элемент “Папка”. Подробнее об этой секции в разделе “ВКР с 
ЭЦП”, который ниже. 
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3.​ Задание на загрузку ВКР и документов 
В разделе “Промежуточные варианты ВКР” нажимаем “Добавить 
элемент или ресурс”, в открывшемся меню выбираем элемент 
“Задание”.   
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Открылась страница создания “Задания”, пишем информативное 
название, указывая, к какой группе оно относится (по желанию, 
чтобы дальше не путаться). По желанию заполняем описание, 
инструкции. 

 
 
В разделе “Доступность” указываем нужные сроки. 

 
 
В разделе “Типы представлений ответов” выбираем максимальный 
размер загружаемых файлов: 
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В разделе “Типы представлений ответов” выбираем необходимое 
максимальное число загружаемых файлов и указываем допустимые 
типы файлов, чтобы не загрузили случайно что-то не то. Как 
выбрать допустимые типы файлов - на картинках ниже. 
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В разделе “Параметры ответа” ВАЖНО!! В пункте “Требовать 
нажатия кнопки “Отправить”” установить значение “ДА”. Так 
студенты не смогут менять содержимое своего ответа на задание 
после того, как отправят на проверку. Не смогут заменить 
прикрепленные файлы. 
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Дополнительные попытки разрешить “Вручную”. Количество 
устанавливаем по желанию. 

 
 
В разделе “Оценка” указываем максимальную оценку 1, для 
удобства. 

 
 
В разделе “Ограничение доступа” добавляем ограничение по 
принадлежности к группе. 
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Когда все настроили - сохраняем. 

 
 
Чтобы таким образом не создавать для каждой группы одно и то же 
заново, делаем так: 
У созданного задания нажимаем на три точки и “Дублировать” 
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Когда появилась копия, нажимаем на карандаш у названия и 
редактируем название. 

 

 
​
Нажимаем на карандаш “Редактировать настройки”, чтобы изменить 
группу, для которой это задание будет открыто. 
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Чтобы в следующем разделе не делать всё с начала вручную, также 
дублируем и перетаскиваем в раздел итоговых ВКР. 

 

17 



 
 
Теперь в  задание студенты могут загрузить ВКР в формате pdf и 
папку с документами в архиве, причем при нажатие на кнопку 
“отправить на проверку” не смогут менять содержимое ответа. Ниже 
- как видит задание студент. 

 

4.​ ВКР с ЭЦП 
Раздел “ВКР с ЭЦП” предназначен только для создателей и 
учителей курса, а также для библиотеки. Поэтому нажимаем на 3 
точки и скрываем его. 
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Добавляем в раздел элемент “Папка” 

 

 
Пишем название папки и загружаем файлы ВКР с ЭЦП. Сохраняем. 
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В дальнейшем в эту папку загружаем ВКР с ЭЦП:​
1. После того, как студенты защитили свои работы, секретарь ГЭК 
скачивает работы из раздела “Итоговые варианты ВКР” работы 
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студентов. Рекомендуем проверить название документов, чтобы там 
присутствовала фамилия студента.  
2. Секретарь ГЭК отправляет ВКР директору института по почте или 
с помощью ссылки на диск (некоторые почты не разрешают 
прикреплять большое количество\вес документов). 
3. Директор института подписывает ЭЦП полученные ВКР и 
направляет обратно секретарю ГЭК по тем же каналам (почта, 
ссылка на диск). Рекомендуем группировать ВКР файлы в 
зависимости от групп. 
4. Секретарь ГЭК скачивает ВКР с ЭЦП, заходит в курс мудл 
соответствующего направления и уровня, в раздел “ВКР с ЭЦП”, и 
загружает ВКР с ЭЦП в соответствующую группе папку. 
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5.​ Права для библиотеки 
Библиотека должна видеть только папку ВКР с ЭЦП.  
Переходим в “Участники”, нажимаем “Зачисление пользователей на 
курс” 

 
 
Ищем в поиске библиотекаря. 

 
 
Назначаем специально созданную для этого роль “Библиотека”. 
Пользователь с этой ролью видит только папки и их содержимое. 
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