
 

 

 

 

 

 

 

АНКЕТА КАНДИДАТА 

 

 

Дата заполнения   

 

 

I. ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ 
 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  Полных лет  

Место рождения  

Адрес по прописке  

Гражданство  

Адрес проживания  

Контактный телефон  мобильный:  

  домашний:  

  рабочий:  
 

II. ОБРАЗОВАНИЕ 
 

 Высшее профессиональное   Экономическое 

 Среднее профессиональное   Техническое 

 Начальное профессиональное   Гуманитарное 

 

 

Основное и дополнительное образование 

(начиная со школы, в том числе второе высшее образование и профессиональная переподготовка) 
Полное название  

учебного заведения и его  

местонахождение 

Факультет / 

отделение 

Период 

обучения 

Форма 

обучения 

Квалификация  Специальность 

 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

 

Средний балл по оценкам диплома ____________________________________________________________ 

Ученая степень, звание _________________________________________________________________________ 

Собираетесь ли продолжать образование _________________________________________________________ 

Учитесь в настоящее время, где, специальность, курс _______________________________________________ 

Профессиональные знания, умения и навыки 1._____________________________________________________ 

                                                                               2._____________________________________________________  
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Повышение квалификации (курсы повышения квалификации, семинары) 
Полное наименование учебного  

заведения (факультет, отделение) 

Период 

обучения 

Форма 

обучения  

Специальность  Квалификация  

1 2 3 4 5 

     

 

 

    

 

Знание иностранных языков 
Уровень владения языком 

Практика применения языка 
Язык свободно 

могу  

объяснить 

Читаю и перевожу  

со словарем 

Английский     

Немецкий     

      

  

III. ТРУДОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
 

Трудовая деятельность (по трудовой книжке в обратном хронологическом порядке) 
Период 

работы 
Компания / сфера деятельности / должность Функциональные обязанности 

 

   

   

   

   

   

 

Стаж работы на руководящих должностях _________________________________________________________ 

Стаж работы на предприятиях энергетики _____________________________________________________ 

Стаж работы во вредных условиях труда на других  

предприятиях по списку 1, 2 _____________________________________________________________________ 

Причина увольнения с предыдущего места работы, на каком основании были уволены, имелись ли взыскания 

__                                                                                                           ______________________________________ 

 

Рекомендации (кто мог бы дать Вам рекомендацию как специалисту)   
ФИО рекомендателя Название организации Должность Телефон 

    

    

 

Профессиональные ориентиры: 

 

На какую должность претендуете ___      _______________________________ 

Чем обусловлено Ваше желание _    ________________________________________________ 

Что Вы умеете делать профессионально 

(знания и навыки в данной области) _         _________________ 

______________________________________________________________________________________________ 

Как Вы понимаете свои функциональные обязанности в данной должности (чем бы Вам хотелось заниматься) 

_               
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Кем Вы видите себя через ближайшие 3-5 лет  ___         

На какую заработную плату Вы рассчитываете ___________________________________________________ 
 

 

IV. НАВЫКИ РАБОТЫ С КОМПЬЮТЕРОМ 
 

Уровень владения компьютером: 

 Системный администратор   Опытный пользователь 

  Программист   Начинающий пользователь 

 Продвинутый пользователь    

 

Знание программных продуктов: 

Типы продуктов и оборудование 

Наименование конкретных  

программных продуктов,  

опыт применения 

Опыт работы  

с оргтехникой 

□ Текстовые редакторы 

□ Электронные таблицы 

□ Графические пакеты 

□ Специализированные программы 

□ Локальные сети 

□ Программирование  

  

□ Факс 

□ Ксерокс 

□ Офисная АТС 

□  Сканер 

   

 

 

 

 

 

 
V. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ 
 

Семейное положение  

□ Холост, не замужем 

□ Женат, замужем 

□ Разведен, разведена 

□ Вдовец, вдова 

Супруг(а), дети: Фамилия, имя, отчество Дата рождения 

Место работы, учебы 

(наименование и адрес 

организации, должность), 

пенсионер 

   

   

   

   

 
Отношение семьи к командировкам и ненормированному рабочему дню _____________________________ 

Ваше хобби __    ______________________________________________________________ 

Охарактеризуйте себя __      ________________________________ 

Что важного в части Вашей квалификации, профессионализма и жизненного опыта Вы считаете нужным                   

отметить______________________________________________________________________________________ 

Значимые результаты Вашей деятельности за последний год _________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________ 

Имели ли Вы  конфликты с законом, судимость (когда, где, почему)____ ________________________________ 

 

Служба в Вооруженных силах (заполняется только военнообязанными) 

□ Предстоит служба 

     по призыву          

□ Службу в ВС 

    прошел 

□ Аттестован в  

  офицерский состав 

□ Призыву не подлежу 

Призыву не подлежу по причине: 
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Паспортные данные: 

 
Серия   №  

 

Выдан:  

 

 
№ ИНН   

 

№ страхового свидетельства 

 

 

 

Достоверность указанной информации подтверждаю и даю согласие на обработку и проверку  

достоверности сведений, указанных в анкете. 

 

Подпись 

 

 
Дата 

 

 

 
 

 

При изменении сведений, представленных в анкете (фамилия, адрес местожительства, семейное положение, паспортные 

данные и другие реквизиты) необходимо письменно информировать ОУП ЦО ОАО «ТГК-16» в течение 5 рабочих дней с 

момента возникновения таких изменений. 

 
 

Данные о трудовой деятельности, воинской службе и об учебе оформляемого лица соответствуют документам, 

удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке, документам об образовании и воинской службе. 

 

 

«_______»______________20__ г. __________________________________________________________________ 
                                                                                                                   (подпись, фамилия работника кадровой службы) 
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