
 
 

 

Специалист Центра обработки заявок (коммерческий отдел): 

 

 Требования: Высшее электротехническое образование, знание 

электрощитового оборудования, знание ПК. Коммуникативность, 

ответственность, аккуратность. 

 Обязанности: Прием и обработка заказов на производство 

электрощитового оборудования. Контроль соблюдения сроков в 

производстве, согласование с заказчиком всех необходимых изменений и 

замен, телефонные переговоры с заказчиком по текущим вопросам. 

Подготовка пакетов документов для участия в тендерах. 

Документооборот, фиксация информации в 1С  и отчетность по 

производственным заказам.   

 Условия: все социальные гарантии, оплата  25000 – 33000 р. 
 

 

 

 


