
Организации ООО "СК Экострой" требуются сотрудники на должность Техника ПТО. 
Опыт работы не требуется.   
 
Часы работы:  
понедельник-пятница с 8-00 до 17-00. Суббота, воскресенье - выходной. 
 
Обязанности: 
- Ведение документооборота Производственно-технического отдела (приказы, заявки, 
ведение отчетных таблиц и т.д.); 
- Восстановление и структуризация архива; 
- Ведение и составление исходно-разрешительной технической документации. 
 
Требования: 
- Высшее техническое образование, можно студенты заочного или вечернего 
отделения последних курсов; 
- Уверенный пользователь ПК (Excel, Word), умение работать с программой AutoCAD 
приветствуется; 
- Аккуратность, ответственность, обучаемость, стрессоустойчивость 
 
Условия: 
- Оформление по ТК РФ; 
- Полный соц.пакет, з/п- 35000 руб.; 
-Организация находиться в Кировском районе (Залесная, 4) 
 
 
С Уважением, Чехонина Елена, тел.: 89274394779, 89172490560 
 


