
В стабильную строительно-монтажную организацию требуется экономист- диспетчер 
в отдел главного механика. Всему обучим и покажем. 
  
Обязанности: 
-заполнять, выдавать и принимать путевые листы; 
-прием заявок на автотранспорт и распределение автотранспорта, согласно поступивших 
заявок; 
-работа в 1С "Управление автотранспортом" 
-сбор затрат по объектам; 
-учет рабочего времени персонала отдела главного механика, составление табеля; 
-составление бюджета; 
-работа в системе электронного документооборота DIRECTUM (отправка служебных записок, 
писем); 
-отслеживание сроков по ОСАГО. 
Требования: 
 - Высшее (желательно техническое или экономическое) образование; 
 - Аналитический склад ума. 

 - Знание ПК. 
Условия: 
 -График работы 5/2; 
 -Официальное трудоустройство по ТК РФ; 
 -Своевременная, официальная заработная плата 2 раза в месяц; 

 -Дружный коллектив, благоприятная атмосфера; 
 -Бесплатный автобус до места работы и обратно. 

  
--  
С уважением, начальник отдела кадров 
ООО "Средневолжсксельэлектросетьстрой" 
Шакирова Лилия Габтлбаровна. 
Тел: (843) 241-04-94 
ok@svsess.ru 
 

https://e.mail.ru/compose?To=ok@svsess.ru

