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16.  Миграционно-визовое сопровождение  прибывших на 

обучение на ОППИГ иностранных граждан 

Арсланова Р.А. 

17.  Оформление слушателей на ОППИГ (личные дела, база 

данных, подготовка пропусков и пр.) 

Загидуллина Г.М. 

18.  Формирование учебных групп Загидуллина Г.М. 

19.  Подготовка информации для составления отчета ВПО-1 Загидуллина Г.М., 

Сафиуллина Д.Г., 

Арсланова Р.А. 

20.  Контроль заселения и порядка проживания ин. граждан в 

студенческих общежитиях 

Арсланова Р.А. 

21.  Редактирование, верстка, изготовление оригинал-макетов 

методических материалов для слушателей ОППИГ 

Загидуллина Г.М. 

 ОКТЯБРЬ  

22.  Встреча слушателей, прибывающих на обучение Загидуллина Г.М. 

Арсланова Р.А. 

23.  Миграционно-визовое сопровождение  прибывших на 

обучение на ОППИГ иностранных граждан 

Арсланова Р.А. 

24.  Оформление слушателей на ОППИГ (личные дела, база 

данных, подготовка пропусков и пр.) 

Загидуллина Г.М. 

25.  Формирование учебных групп Загидуллина Г.М. 

26.  Контроль заселения и порядка проживания ин. граждан в 

студенческих общежитиях 

Арсланова Р.А. 

27.  Подготовка проекта приказа о зачисление слушателей 

ОППИГ 

Загидуллина Г.М. 

28.  Подача информации о зачислении слушателей в МОиН, 

УФМС 

Арсланова Р.А. 

29.  Выдача студенческих билетов слушателям ОППИГ Загидуллина Г.М. 

30.  Подготовка справок об обучении слушателей на ОППИГ 

для Посольств 

Загидуллина Г.М. 

31.  Актуализация информации на сайте КГЭУ, стендах Загидуллина Г.М. 

32.  Редактирование, верстка, изготовление оригинал-макетов 

методических материалов для слушателей ОППИГ 

Загидуллина Г.М. 

33.  Тиражирование методических материалов для слушателей 

ОППИГ 

Зиганшин А.Д. 

34.  Посещение  ИГ городского фестиваля «День первокурсника-

2020»  

Арсланова Р.А. 

35.  Содействие в организации и проведении Всероссийского 

форума по вопросам социализации иностранных студентов 

Арсланова Р.А. 

36.  Согласование документов лиц, трудоустраивающихся на 

должности ППС  ОППИГ  

Загидуллина Г.М. 

 НОЯБРЬ  

37.  Встреча слушателей, прибывающих на обучение Загидуллина Г.М. 

Арсланова Р.А. 

38.  Миграционно-визовое сопровождение  прибывших на 

обучение на ОППИГ иностранных граждан 

Арсланова Р.А. 

39.  Оформление слушателей на ОППИГ (личные дела, база 

данных, подготовка пропусков и пр.) 

Загидуллина Г.М. 

40.  Формирование учебных групп Загидуллина Г.М. 

41.  Контроль заселения и порядка проживания ин. граждан в 

студенческих общежитиях 

Арсланова Р.А. 
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42.  Подготовка проекта приказа о зачисление слушателей 

ОППИГ 

Загидуллина Г.М. 

43.  Подача информации о зачислении слушателей в МОиН, 

УФМС 

Арсланова Р.А. 

44.  Выдача студенческих билетов слушателям ОППИГ Загидуллина Г.М. 

45.  Подготовка справок об обучении слушателей на ОППИГ 

для Посольств 

Загидуллина Г.М. 

46.  Организация учебного процесса на ОППИГ Загидуллина Г.М. 

47.  Контроль посещаемости занятий слушателями ОППИГ Загидуллина Г.М. 

48.  Текущий контроль успеваемости слушателей ОППИГ Загидуллина Г.М. 

49.  Подготовка справок об обучении слушателей на ОППИГ 

для Посольств 

Загидуллина Г.М. 

50.  Актуализация информации на сайте КГЭУ, стендах Загидуллина Г.М. 

51.  Редактирование, верстка, изготовление оригинал-макетов 

методических материалов для слушателей ОППИГ 

Загидуллина Г.М. 

52.  Тиражирование методических материалов для слушателей 

ОППИГ 

Зиганшин А.Д. 

53.  Проведение встреч - знакомств ИГ с традициями и 

обычаями РТ в рамках деятельности кружка 

интернациональной дружбы 

Арсланова Р.А. 

54.  Согласование документов лиц, трудоустраивающихся на 

должности ППС  ОППИГ  

Загидуллина Г.М. 

55.  Учет и проверка ведомостей почасовой нагрузки ППС Загидуллина Г.М. 

 ДЕКАБРЬ  

56.  Подготовка распоряжения о дистанционном формате 

обучения группы ИГ, не въехавшим в РФ 

Загидуллина Г.М. 

57.  Организация учебного процесса на ОППИГ в 

дистанционном формате 

Загидуллина Г.М. 

58.  Контроль посещаемости занятий слушателями ОППИГ Загидуллина Г.М. 

59.  Текущий контроль успеваемости слушателей ОППИГ Загидуллина Г.М. 

60.  Контроль использования иностранными слушателями 
ОППИГ в учебном процессе материалов и информации, 
размещенных в личных кабинетах   

Загидуллина Г.М. 

61.  Редактирование, верстка, изготовление оригинал-макетов 

методических материалов для слушателей ОППИГ 

Загидуллина Г.М. 

62.  Тиражирование методических материалов для слушателей 

ОППИГ 

Зиганшин А.Д. 

63.  Контроль проживания ИГ в студенческих общежитиях Арсланова Р.А. 

64.  Миграционно-визовое сопровождение  прибывших на 

обучение на ОППИГ иностранных граждан 

Арсланова Р.А. 

65.  Участие в  межвузовском круглом столе по проблемам 
адаптации иностранных студентов 

Арсланова РА 

66.  Согласование документов лиц, трудоустраивающихся на 

должности ППС  ОППИГ  

Загидуллина Г.М. 

67.  Учет и проверка ведомостей почасовой нагрузки ППС Загидуллина Г.М. 

 ЯНВАРЬ  

68.  Встреча слушателей, прибывающих на обучение Загидуллина Г.М. 

Арсланова Р.А. 

69.  Миграционно-визовое сопровождение  прибывших на 

обучение на ОППИГ иностранных граждан 

Арсланова Р.А. 
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70.  Оформление слушателей на ОППИГ (личные дела, база 

данных, подготовка пропусков и пр.) 

Загидуллина Г.М. 

71.  Формирование учебных групп Загидуллина Г.М. 

72.  Контроль заселения и порядка проживания ин. граждан в 

студенческих общежитиях 

Арсланова Р.А. 

73.  Подготовка проекта приказа о зачисление слушателей 

ОППИГ 

Загидуллина Г.М. 

74.  Подача информации о зачислении слушателей в МОиН, 

УФМС 

Арсланова Р.А. 

75.  Выдача студенческих билетов слушателям ОППИГ Загидуллина Г.М. 

76.  Подготовка справок об обучении слушателей на ОППИГ 

для Посольств 

Загидуллина Г.М. 

77.  Организация учебного процесса на ОППИГ Загидуллина Г.М. 

78.  Контроль посещаемости занятий слушателями ОППИГ Загидуллина Г.М. 

79.  Текущий контроль успеваемости слушателей ОППИГ Загидуллина Г.М. 

80.  Организация экскурсий для ИГ в центр компетенций КГЭУ Арсланова Р.А. 

81.  Организация экскурсий для ИГ в музей истории КГЭУ Арсланова Р.А. 

82.  Организация автобусной экскурсии по Казани Арсланова Р.А. 

83.  Тиражирование методических материалов для слушателей 

ОППИГ 

Зиганшин А.Д. 

84.  Формирование расписания зачетов, экзаменов  Загидуллина Г.М. 

85.  Контроль за ходом зимней сессии Загидуллина Г.М. 

86.  Согласование документов лиц, трудоустраивающихся на 

должности ППС  ОППИГ  

Загидуллина Г.М. 

87.  Учет и проверка ведомостей почасовой нагрузки ППС Загидуллина Г.М. 

 ФЕВРАЛЬ  

88.  Контроль  за ходом зимней сессии Загидуллина Г.М. 

89.  Мониторинг успеваемости по результатам сессии Загидуллина Г.М. 

90.  Подготовка и проведению экскурсий в музеи и др. 

исторические и культурные объекты г. Казани для 

иностранных слушателей  в каникулярное время 

Арсланова РА 

91.  Контроль проживания иностранных студентов в 
общежитиях 

Арсланова Р.А. 

92.  Составление и утверждение расписания занятий на 

весенний семестр 

Загидуллина Г.М. 

93.  Организация учебного процесса на ОППИГ Загидуллина Г.М. 

94.  Контроль посещаемости занятий слушателями ОППИГ Загидуллина Г.М. 

95.  Текущий контроль успеваемости слушателей ОППИГ Загидуллина Г.М. 

96.  Контроль использования иностранными слушателями 
ОППИГ в учебном процессе материалов и информации, 
размещенных в личных кабинетах   

Загидуллина Г.М. 

97.  Актуализация информации на сайте КГЭУ, стендах Загидуллина Г.М. 

98.  Редактирование, верстка, изготовление оригинал-макетов 

методических материалов для слушателей ОППИГ 

Загидуллина Г.М. 

99.  Тиражирование методических материалов для слушателей 

ОППИГ 

Зиганшин А.Д. 

100.  Миграционно-визовое сопровождение  прибывших на 

обучение на ОППИГ иностранных граждан 

Арсланова Р.А. 

101.  Учет и проверка ведомостей почасовой нагрузки ППС Загидуллина Г.М. 
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102.  Участие иностранных слушателей в мероприятии «Призма 

культур» 

Арсланова Р.А. 

 МАРТ  

103.  Контроль проживания иностранных студентов в 
общежитиях 

Арсланова Р.А. 

104.  Организация учебного процесса на ОППИГ Загидуллина Г.М. 

105.  Контроль посещаемости занятий слушателями ОППИГ Загидуллина Г.М. 

106.  Текущий контроль успеваемости слушателей ОППИГ Загидуллина Г.М. 

107.  Актуализация информации на сайте КГЭУ, стендах Загидуллина Г.М. 

108.  Редактирование, верстка, изготовление оригинал-макетов 

методических материалов для слушателей ОППИГ 

Загидуллина Г.М. 

109.  Тиражирование методических материалов для слушателей 

ОППИГ 

Зиганшин А.Д. 

110.  Участие иностранных слушателей в мероприятии КГЭУ 

«Проводы зимы» 

Арсланова Р.А. 

111.  Учет и проверка ведомостей почасовой нагрузки ППС Загидуллина Г.М. 

112.  Подготовка документов на участие в конкурсе на 

получение гос.з адания на ОППИГ на 2022/2023 уч. год 

Загидуллина Г.М. 

Арсланова Р.А. 

 АПРЕЛЬ  

113.  Организация учебного процесса на ОППИГ Загидуллина Г.М. 

114.  Контроль посещаемости занятий слушателями ОППИГ Загидуллина Г.М. 

115.  Текущий контроль успеваемости слушателей ОППИГ Загидуллина Г.М. 

116.  Подготовка заявки для участия в конкурсе на места на 

обучение на  ОППИГ за счет средств государственного 

финансирования 

Зарипова С.Н., 

Арсланова Р.А., 

Загидуллина Г.М. 

117.  Контроль использования иностранными слушателями 

ОППИГ в учебном процессе материалов и информации, 

размещенных в личных кабинетах   

Загидуллина Г.М. 

118.  Актуализация информации на сайте КГЭУ, стендах Загидуллина Г.М. 

119.  Редактирование, верстка, изготовление оригинал-макетов 

методических материалов для слушателей ОППИГ 

Загидуллина Г.М. 

120.  Тиражирование методических материалов для слушателей 

ОППИГ 

Зиганшин А.Д. 

121.  Контроль проживания иностранных студентов в 

общежитиях 

Арсланова Р.А. 

122.  Учет и проверка ведомостей почасовой нагрузки ППС Загидуллина Г.М. 

 МАЙ  

123.  Организация учебного процесса на ОППИГ Загидуллина Г.М. 

124.  Контроль посещаемости занятий слушателями ОППИГ Загидуллина Г.М. 

125.  Текущий контроль успеваемости слушателей ОППИГ Загидуллина Г.М. 

126.  Контроль использования иностранными слушателями 

ОППИГ в учебном процессе материалов и информации, 

размещенных в личных кабинетах   

Загидуллина Г.М. 

127.  Актуализация информации на сайте КГЭУ, стендах Загидуллина Г.М. 

128.  Редактирование, верстка, изготовление оригинал-макетов 

методических материалов для слушателей ОППИГ 

Загидуллина Г.М. 

129.  Контроль проживания иностранных студентов в 

общежитиях 

Арсланова Р.А. 

130.  Участие иностранных слушателей в мероприятии КГЭУ 

«Лучший студент КГЭУ-2020» 

Арсланова Р.А. 
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131.  Участие иностранных слушателей в мероприятии 

«Жемчужина мира» 

Арсланова Р.А. 

132.  Работа с ИГ, планирующими поступать на ОППИГ КГЭУ в 

следующем учебном году  

Арсланова Р.А. 

133.  Оформление ходатайств на приглашение слушателей на 

обучение на ОППИГ в следующем учебном году 

Арсланова Р.А. 

134.  Учет и проверка ведомостей почасовой нагрузки ППС Загидуллина Г.М. 

135.  Повышение квалификации ППС  Загидуллина Г.М., 

Ахметова И.Г. 

 ИЮНЬ  

136.  Организация учебного процесса на ОППИГ Загидуллина Г.М. 

137.  Контроль посещаемости занятий слушателями ОППИГ Загидуллина Г.М. 

138.  Текущий контроль успеваемости слушателей ОППИГ Загидуллина Г.М. 

139.  Контроль использования иностранными слушателями 

ОППИГ в учебном процессе материалов и информации, 

размещенных в личных кабинетах   

Загидуллина Г.М. 

140.  Подготовка справок об обучении слушателей на ОППИГ 

для представления в планируемые для поступления вузы 

Загидуллина Г.М. 

141.  Актуализация информации на сайте КГЭУ, стендах Загидуллина Г.М. 

142.  Редактирование, верстка, изготовление оригинал-макетов 

методических материалов для слушателей ОППИГ 

Загидуллина Г.М. 

143.  Тиражирование методических материалов для слушателей 

ОППИГ 

Зиганшин А.Д. 

144.  Контроль проживания иностранных студентов в 

общежитиях 

Арсланова Р.А. 

145.  Работа с ИГ, планирующими поступать на ОППИГ КГЭУ в 

следующем учебном году  

Арсланова Р.А. 

146.  Оформление ходатайств на приглашение слушателей на 

обучение на ОППИГ в следующем учебном году 

Арсланова Р.А. 

147.  Учет и проверка ведомостей почасовой нагрузки ППС Загидуллина Г.М. 

 ИЮЛЬ  

148.  Организация учебного процесса на ОППИГ Загидуллина Г.М. 

149.  Контроль посещаемости занятий слушателями ОППИГ Загидуллина Г.М. 

150.  Текущий контроль успеваемости слушателей ОППИГ Загидуллина Г.М. 

151.  Формирование расписания зачетов, экзаменов  Загидуллина Г.М. 

152.  Контроль за ходом летней сессии Загидуллина Г.М. 

153.  Мониторинг успеваемости по результатам сессии Загидуллина Г.М. 

154.  Подготовка справок об обучении слушателей на ОППИГ 

для представления в планируемые для поступления вузы 

Загидуллина Г.М. 

155.  Подготовка и выдача сертификатов об обучении 

слушателям ОППИГ  

Загидуллина Г.М. 

156.  Подготовка проекта приказа об отчислении за академ. 

неуспеваемость  

Загидуллина Г.М. 

157.  Подготовка проекта приказа об отчислении в связи с 

окончанием обучения  

Загидуллина Г.М. 

158.  Подача информации об отчислении слушателей ОППИГ в 

МОиН, УФМС 

Арсланова Р.А. 

159.  Актуализация информации на сайте КГЭУ, стендах Загидуллина Г.М. 
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160.  Контроль проживания иностранных студентов в 

общежитиях 

Арсланова Р.А. 

161.  Работа с ИГ, планирующими поступать на ОППИГ КГЭУ в 

следующем учебном году  

Арсланова Р.А. 

162.  Оформление ходатайств на приглашение слушателей на 

обучение на ОППИГ в следующем учебном году 

Арсланова Р.А. 

163.  Учет и проверка ведомостей почасовой нагрузки ППС Загидуллина Г.М. 

 АВГУСТ  

164.  Актуализация информации на сайте КГЭУ Загидуллина Г.М. 

165.  Верстка, подготовка макетов методических материалов на 

следующий учебный год 

Загидуллина Г.М. 

166.  Верстка, подготовка макетов бланков на следующий 

учебный год 

Загидуллина Г.М. 

167.  Актуализация информации на стендах в классах ОППИГ Загидуллина Г.М. 

168.  Подготовка плана работы ОППИГ на 2021/2022 учебный 

год 

Загидуллина Г.М. 

169.  Приобретение основных средств для организации учебного 

процесса ОППИГ 

Зиганшин А.Д., 

Шамеева А.И. 

170.  Контроль проживания иностранных студентов в 

общежитиях 

Арсланова Р.А. 

171.  Работа с ИГ, планирующими поступать на ОППИГ КГЭУ в 

следующем учебном году  

Арсланова Р.А. 

172.  Оформление ходатайств на приглашение слушателей на 

обучение на ОППИГ в следующем учебном году 

Арсланова Р.А. 

 


