BYXTAJITEP HA HEPBUYHYIO JOKYMEHTAIINIO

3apadorHas miaara: om 52 000 py6. 0o evluema HA0208 (NOTHOCMBIO OPUYUATL-
Has)

Cdepa nesiTeJIbHOCTH KOMIIAHUU: ONMOBAS MOP2OGJIA, IKCNOPM U UMNOPI MO-
8apo8, 2py30nepesosKu

Paccmampusaromes kanouoamol 6e3 onvima, ¢ MUHUMATbHLIM ONbIMOM PabOmbl 6
oyxeanmepuu

Tonnas 3anamocmes, noJiHbIL OeHb

O0s13aHHOCTH:

e paboTa ¢ mepBUYHON JOKYMEHTAaIMEeH: mpueM, 00paboTKa U KOHTPOIIb
JIOKYMEHTOB, IPOBEPKa Ha MPEIMET KOMIUIEKTHOCTH, MPABUIILHOCTH 3a-
MOJTHEHUS] PEKBU3UTOB;

OTpaXE€HUE B y4ETE, IIPOBEICHUE TOKYMEHTOB B 1C;

apXUBUPOBAHUE IOKYMEHTOB, OpraHU3allis XpaHECHUS;

MOJrOTOBKA JOKYMEHTOB JIJIs1 OTIPABKM KOHTpAareHTaM;

CBEpPKa B3aMMOPACUETOB C KOHTpareHTaMH,

MOATOTOBKA JOKYMEHTOB JIJIsi OTBETOB Ha TpeboBanuss UOHC;

Y4€T pacu€TOB C MOJIOTYETHBIMU JUIIAMU 110 KOMaHAUPOBOYHBIM U XO-

35IMCTBEHHBIM Pacxo/1am;

e VY4YET YCIIyT, OKa3blBAEMbIX UHAUBUIYILHBIMU PEATPUHUMATEIISIMH,
KOHTPOJIb JIOKyMEHTOO0OPOTA,

e BBINOJHEHHUE MPOYUX 3a]1a4 U JOMOJHUTEIbHBIX PACTIOPSKEHUH TJIaBHO-
ro oyxranrepa.

TpedoBanus:

e TOTOBBI PACCMOTPETH KaHIUAATOB O€3 OMbITa padOThl B OyXTranTepuu;

e TEOPETUYECKHE 3HAHUS OYXTAITEPCKOTO U HAJIOTOBOTO YYETa;

e 3Hanus 1C 8.3: byxranrepus npeanpustus, cuctem 310 OyayT npe-
UMYIIECTBOM;

o 3uanus Microsoft Office (Word, Excel, Outlook u mip.), yBepeHHbIi
noys3oBarens 11K

e BHUMATEJIbHBIA U OTBETCTBEHHBIN MOJIXO/ K padoTe;

e YCHUJIYUBOCTb U CTPECCOYCTONYUBOCTD.

YciaoBusi:
e oduumansHOE TpyAOycTpoiicTBO coriacHo TK PD;
e oduc B rienTpe ropoaa Kazanu (yn. Huxonas Epmiosa, 1a, Kopcron);
e Tpaduk padotsr: 5/2 ¢ 8:00 mo 17:00 (o6exn ¢ 12:00 mo 13:00);
e 3apaboTHas 1IaTa 00CYX TACTCS C YCIEUTHBIM KaHIUIaTOM.



