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ПРЕДИСЛОВИЕ 

 

РАЗРАБОТЧИК: учебно-методическое управление. 

ПРИНЯТО РЕШЕНИЕМ ученого совета от 25.05.2022, протокол № 6. 

ОДОБРЕНО РЕШЕНИЕМ учебно-методического совета от 18.05.2022, 

протокол № 6. 

ВВЕДЕНО в действие с 01.09.2022 г. взамен Положения о порядке 

формирования элективных дисциплин при освоении образовательных 

программ КГЭУ, принятого решением ученого совета от 27.09.2017, 

протокол № 8. 

Положение соответствует требованиям ИСО 9001:2015 и СТО СМК 

УД-16 «Управление документацией». 
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университета 
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1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 
 

1.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом 

КГЭУ, устанавливающим порядок выбора элективных дисциплин 

обучающимися при освоении образовательной программы высшего 

образования, реализуемых в соответствии с федеральными 

государственными образовательными стандартами высшего образования. 

1.2. Действие настоящего Положения распространяется на обучающихся 

всех форм обучения. 

1.3. Положение является обязательным для работников и обучающихся 

КГЭУ. 
 

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 
 

Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

Приказом  Министерства науки и высшего образования РФ от 06.04.2021 

№245 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам высшего 

образования - программам бакалавриата, программам специалитета, 

программам магистратуры»;  

нормативными актами Министерства науки и высшего образования РФ; 

федеральными государственными образовательными стандартами 

высшего образования; 

Уставом КГЭУ;  

Локальными нормативными актами КГЭУ. 
 

3. ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 
 

ДОТ - дистанционные образовательные технологии; 

КГЭУ - Казанский государственный энергетический университет; 

ЛНА – локальный нормативный акт; 

ОП - образовательная программа; 

ПР - педагогический работник; 

УД – управление делами; 

УМУ - учебно-методическое управление; 

ФГОС ВО- федеральный государственный образовательный стандарт 

высшего образования  
 

4. OCНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

4.1. Положение разработано с целью обеспечения активного личного 

участия каждого обучающегося в формировании индивидуальной 

образовательной траектории в освоении программы бакалавриата/ 

программы специалитета/ программы магистратуры в соответствии с 

образовательными потребностями и установления единого порядка выбора 
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обучающимися элективных дисциплин в процессе освоения ОП, реализуемой 

в соответствии с ФГОС ВО по направлениям подготовки 

бакалавров/специалистов/магистров. 

4.2. При реализации ОП бакалавриата/специалитета/магистратуры 

КГЭУ обеспечивает обучающимся возможность освоения элективных 

(избираемых в обязательном порядке) дисциплин (модулей). 

4.3. Элективные дисциплины призваны углублять и расширять 

компетенции, установленные ФГОС ВО и формируемые при освоении 

дисциплин базовой части. Содержание элективных дисциплин формируется в 

соответствии с направленностью осваиваемой обучающимися ОП. 

4.4. Перечень элективных дисциплин, их трудоемкость (объем в часах), 

распределение по семестрам, форма аттестации обучающихся определяются 

учебным планом ОП. 

4.5. Каждая элективная дисциплина в обязательном порядке должна 

быть обеспечена учебно-методическими материалами, включая рабочую 

программу дисциплины и оценочные материалы, которые должны быть 

оформлены в соответствии с требованиями, предъявленными к структуре и 

содержанию рабочей программы и оценочным материалам. 

4.6. Элективные дисциплины по физической культуре и спорту 

предполагают выбор направления физического развития. 

4.7. Выбор элективных дисциплин проводится обучающимися 

добровольно в соответствии с индивидуальными образовательными 

потребностями.  

4.8. Выбор обучающимися элективных дисциплин происходит в 

соответствии с установленными в КГЭУ процедурой и сроками. 

4.9. Избранные обучающимся элективные дисциплины (модули) являются 

обязательными для освоения. 

4.10. Обучающиеся, поступившие в КГЭУ, должны быть ознакомлены 

с правилами выбора элективных дисциплин в течение первых дней обучения 

на первом курсе. 

4.11. Элективные дисциплины включаются в учебную нагрузку ПР и 

общий объем учебной работы кафедры на конкретный учебный год в 

соответствии с утвержденным учебным планом и фактическим выбором 

обучающихся. 

 4.12. Объем учебной нагрузки преподавателя по элективным 

дисциплинам рассчитывается в соответствии с ЛНА. 
 

5. ПОРЯДОК ВЫБОРА ЭЛЕКТИВНЫХ ДИСЦИПЛИН 

ОБУЧАЮЩИМИСЯ 
 

5.1. Выбор элективных дисциплин на весь период обучения 

осуществляется обучающимися на первом курсе.  

5.2. Обучающийся может внести изменения в перечень выбранных 

элективных дисциплин по согласованию с директором института, 

заведующим выпускающей кафедрой.  
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5.3. Ответственными за организацию работы с обучающимися по 

выбору элективных дисциплин являются директора институтов. 

5.4. Дирекции институтов совместно с выпускающими кафедрами 

организуют:  

- информирование обучающихся о порядке освоения ОП, о процедуре 

выбора и записи на элективные дисциплины, о количестве зачетных единиц 

по элективным дисциплинам, которые необходимо освоить в конкретном 

семестре / учебном году / за весь период освоения ОП; 

- консультирование обучающихся по вопросам выбора элективных 

дисциплин, оперативную информационную поддержку процедуры выбора 

элективных дисциплин; 

- формирование учебных групп для изучения элективных дисциплин, 

кроме формирования учебных групп по изучению элективной дисциплины 

по физической культуре и спорту. 

5.5. Формирование учебных групп по изучению элективной 

дисциплины по физической культуре и спорту организует заведующий 

кафедрой «Физическое воспитание» в соответствии с ЛНА КГЭУ. 

5.6. Процесс выбора элективных дисциплин осуществляется после 

ознакомления обучающихся с учебными планами реализуемых в КГЭУ ОП и 

содержанием рабочих программ элективных дисциплин. 

5.7. Запись на элективные дисциплины осуществляется на основании 

личного заявления обучающегося на имя ректора или уполномоченного им 

лица: 

- по изучению элективных(ой) дисциплин(ы) (Приложение 1); 

- по изучению элективной дисциплины по физической культуре и 

спорту (Приложение 2). 

5.8. Заявление на изучение элективных дисциплин может быть подано 

лично в письменной форме или через Личный кабинет в ЭОС КГЭУ. 

5.9. Заявления на изучение элективных дисциплин хранятся в личных 

делах обучающихся. 

 5.10. Передачу заявлений в студенческий отдел кадров осуществляют 

дирекции институтов в следующие сроки: 

- заявления обучающихся очной формы обучения - до 20 сентября; 

 - заявления обучающихся заочной формы обучения - до 10 ноября. 

 5.11. Дирекция института на основании заявлений обучающихся 

формирует сводные списки элективных дисциплин с количеством 

записавшихся на них обучающихся, которые затем передаются в УМУ для 

расчёта или корректировки учебной нагрузки ППС, составления или 

корректировки расписания учебных занятий (Приложение 3). 

 5.12. Исходя из экономических и организационных возможностей по 

каждой элективной дисциплине ежегодно устанавливается минимальное 

число обучающихся, необходимое для включения в учебный процесс 

следующего учебного года. 

 5.13. В случае если на элективную дисциплину записалось число 
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обучающихся, меньше минимально установленного, то обучающимся 

предлагается изучать альтернативную элективную дисциплину вместе с 

остальными обучающимися или другие формы изучения данной элективной 

дисциплины, в том числе с использованием электронного обучения и ДОТ. 

 5.14. Обучающийся имеет право изучать элективную дисциплину в 

другой образовательной организации высшего образования на основании 

договора об академической мобильности. 

 5.15. Контроль планирования, организации институтами процедуры 

выбора обучающимися и реализации элективных дисциплин осуществляет 

УМУ. 
 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
 

6.1. Ответственность за качество и своевременность выполнения 

возложенных настоящим Положением на подразделения КГЭУ задач и 

функций, а также за создание условий для эффективной реализации 

элективных дисциплин несут руководители соответствующих 

подразделений. 

6.2. Заведующие кафедрами, директора институтов несут 

ответственность за реализацию элективных дисциплин в учебном процессе 

 

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

7.1. Предложения по изменению и дополнению Положения 

рассматриваются и принимаются ученым советом КГЭУ. 

7.2. Настоящее Положение регистрируется в управлении делами (УД). 

Оригинальный экземпляр настоящего Положения хранится в УД до его 

замены в установленном порядке. Заверенная копия Положения хранится в 

составе документов УМУ. 
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Приложение 1 
 

Образец заявления обучающегося на изучение элективных дисциплин 
 
 

Ректору КГЭУ Абдуллазянову Э.Ю.  

_________________________________________, 
                                                            Фамилия Имя Отчество 

 

обучающей(го)ся в группе _____ на _____курсе   
 

по ОП направления подготовки 

_________________________________________

_________________________________________, 
                                        код, наименование направления подготовки  

направленность (профиль) программы________ 

_________________________________________ 
                                 наименование направленности (профиля) программы 

по ________________________ форме обучения 
                              очной, очно-заочной, заочной 

 
заявление. 

 

Прошу записать меня для изучения элективных дисциплин: 

 
№ 

п/п 

Наименование  

дисциплины 

Трудоемкость, 

з.е. 
Семестр 

Отметка о  

выборе 

    Записать/не 

записать 

     

     

 

 

 Дата        Подпись обучающегося 
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Приложение 2 
 

Образец заявления обучающегося на изучение элективной дисциплины  
по физической культуре и спорту 

 
 

Ректору ФГБОУ  ВО «КГЭУ» 

Абдуллазянову Э.Ю.  

_________________________________________, 
                                                            Фамилия Имя Отчество 
 

обучающей(го)ся в группе ______ на 

______курсе   
 

по ОП направления подготовки 

_________________________________________

_________________________________________, 
                                        код, наименование направления подготовки  

направленность (профиль) программы________ 

_________________________________________ 
                                 наименование направленности (профиля) программы 

по ________________________ форме обучения 
                              очной, очно-заочной, заочной 

 

заявление. 

 

Прошу записать меня для изучения элективной дисциплины по 

физической культуре и спорту: 

 

№ п/п 

Наименование  

элективной дисциплины по  

физической культуре и спорту 

Семестр 
Отметка о  

выборе 

   Записать/не 

записать 

    

    

 

 Дата        Подпись обучающегося 
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Приложение 3 

 
 
 

 
КОЛИЧЕСТВО 

 

обучающихся изъявивших желание изучать элективные дисциплины в 

20___/20___ учебном году. 

 

№ п/п 
Уровень 

образования 
Группа Курс 

Наименование 

элективной 

дисциплины 

Количество 

обучающихся 

      

      

      

 

 Директор___________________   ________________   _______________ 
                                                        наименование                                         подпись                                          ФИО  
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 

С настоящим Положением ознакомлен и принял к исполнению: 

 

1 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 

6 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 

  

2 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 

7 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 

  

3 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 

8 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 

  

4 ____________________ 
                   (Должность) 

_________  _____________ 
    (Подпись)                       (И.О.Фамилия) 

_______ 
  (Дата) 
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 

Номер 

измене

ния 

Номера листов (страниц) 

Всего 

листов в 

документе 

ФИО и 

подпись 

лица, 

внесшего 

изменение 

Дата 

замененных новых изъятых    
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